Počítače – začiatočníci
1.ročník

Lektor: Ing. Miroslav Gecovič, CSc.
Sylaby prednášok – zimný semester
	Obsah

	· História informatiky, základné pojmy IKT

	· Hardware, software, ergonómia

	· Prostredie Windows, práca s oknami

	· Prostredie Windows, myš, hry

	· World wide web, vyhľadávanie informácií na internete

	· Získanie dát z webu, ukladanie na pevný disk pc

	· Poštový server/klient, odosielanie mailov

	· Opakovanie nadobudnutých skúseností, zápočet



Sylaby prednášok – letný semester
	Obsah

	· Práca s adresárom, súborom

	· Ukladanie dát na pamäťové médiá

	· Textový editor – notepad, OpenOffice, základy

	· MS Office – word, prostredie, písanie textu

	· Typ písma, farba, vkladanie symbolov

	· Posielanie mailov s prílohou (textovou)

	· Záverečná skúška za 1.ročník
Výsledok štúdia je získanie zručnosti so základným nastavením pc, antivírovou ochranou a zvládnutie tvorby jednoduchých textových súborov v textovom editore




Počítače – začiatočníci
2.ročník

Lektor: Ing. Daniela Ukropová
Sylaby prednášok – zimný semester
	Obsah

	· Základná úprava fotky – červené oči, orezanie, zosvetlenie,...

	· Základy počítačovej grafiky, grafické formáty

	· Digitálna fotografia a ukladanie fotiek na disk pc

	· Základy počítačovej prezentácie - PowerPoint

	· Prechody snímok, animácie

	· Tvorba jednoduchých prezentácií

	· Praktické skúsenosti práce s ppt/pps

	· Opakovanie nadobudnutých skúseností, zápočet


Sylaby prednášok – letný semester
	Obsah

	· Práca s tabuľkou - Excel

	· Základné pojmy, práca s bunkou

	· Tvorba tabuliek, spracovanie dát

	· Úpravy, výpočty, filtre

	· Ukážka tvorby grafov

	· Praktické využitie tabuľkového procesoru

	· Záverečná skúška za 2.ročník
Výsledok štúdia je získanie zručnosti s programami na spracovanie fotiek, tabuliek a tvorba jednoduchých prezentácií v programe MS Office



